员工人数月报表

部门：人力资源部                            填表日期：       年     月    日  

	部门员工
	项目

	
	编制定额A
	上月实有数B
	本月实有数C
	较编制增减C(A
	较上月增减C(B

	职

责

分

类
	管理者
	
	
	
	
	

	
	一般员工
	
	
	
	
	

	
	操作人员
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	

	技术
水平
	熟练工
	
	
	
	
	

	
	非熟练工
	
	
	
	
	

	聘用
人员
	临时工
	
	
	
	
	

	
	经常工
	
	
	
	
	

	
	其他
	
	
	
	
	

	服务
人员
	经常工
	
	
	
	
	

	
	其他
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	

	备注
	( 较编制增减人数（C(A）为负数时表示需要招聘的人数，为正数时表示超编人数

( 较上月增减人数（C(B）为正数时表示上月新进人数，为负数时表示离职人数




