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	        先生/小姐：

您应聘本公司        岗位，经面试合格，恭喜您成为本公司的一员。

请您于        月        日        时携带下列证件和物品到本公司报到：

A．身份证。

B．毕业证书。

C．学位证书。

D．职称资格证书。

E．其他                      。

本公司规定新进员工须试用        个月，试用合格后转为正式员工。预祝您在本公司工作愉快。
此致

敬礼！

公司  

人力资源部敬启  

                 年    月    日  

地址：

电话：
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